PRUVODCE PUBLIKOVANIM ODBORNEHO GLANKU PRO AUTORY

Neoddélitelnou soucasti prace akademického a védeckého pracovnika je prezentace vysledk
jeho vyzkumu ve védecké komunité. Tato prezentace se realizuje z velké ¢asti prostfednictvim
publikovani odbornych textl v odbornych ¢asopisech, knihach nebo konferenénich sbornicich.
Kromé zverejnéni vysledk(l odborné prace pak publikovani slouzi pro posouzeni a hodnoceni
odborné kvality nejen autor(, ale také celé fakulty a univerzity. Na zakladé hodnoceni pak dochazi
k prerozdélovani finan&nich zdrojd v rdmci védeckych instituci v CR i na konkrétnim pracovisti.
Publikovani védeckych vysledku je tedy vyznamnou ¢innosti védeckého pracovnika.

Tento prlvodce ve strucnosti popisuje jednotlivé faze publikacniho procesu (zaméfeno na
publikovani ¢lanku v odborném ¢asopise), seznamuje se zakladnimi bibliometrickymi ukazateli
a personalnimi identifikatory. Pfi prezentovani vysledku vyzkumné cinnosti prostfednictvim
odbornych ¢lankl je tfeba vychazet z pozadavkl poskytnutého projektu a souc¢asné zohlednit
podminky hodnoceni v ramci RIV.

Rlzné vysledky, i v ramci jednoho vyzkumu, lze prezentovat ve vice ¢lancich, ale konkrétni data
musi byt vzdy pQvodni.

Pti tvorbé védeckého textu je tfeba postupovat v souladu s etickym kodexem ZCU a dodrzovat
zasady spolehlivosti, Cestnosti, zodpovédnosti, vyvazenosti, originality atransparentnosti.
Obvykle jsou tyto zasady dostupné v ramci pokynt kazdého kvalitniho vydavatele (1).

Shrnuti zasad:

e Autofi publikuji vysledky vyzkumu srozumitelnég, ¢estné, bez manipulace a falzifikace dat.

e Publikovany text je originalni, nebyl jiz publikovan jinde, odkazuje na vS8echny pouzité
zdroje a relevantni pfedchozi vyzkum.

e Autofi pfejimaji zodpovédnost za publikovany text.

e Autorstvi uvadéné v ¢lanku pravdiveé reflektuje podil jednotlivce na publikovaném dile.

PROCES PUBLIKOVANI
Cely proces se sklada z nékolika fazi:
1/ VYBER CASOPISU PRO PUBLIKOVANI

Vybér kvalitniho ¢asopisu pro vydani ¢lanku je dilezZity krok, je tfeba se vyhnout neddvéryhodnym
nebo predatorskym nakladatelstvim.

Podle ¢eho ¢asopis vybirat? Nejdllezit&jsi je tematickd shoda mezi vasim ¢lankem (vyzkumem)
a Gasopisem. Casopisy, které vychazeji v oblasti vaseho zajmu, mlizete konzultovat s vasimi
kolegy nebo je vyhledavat v databazich dle vami zadanych kritérii. Je vhodné prostudovat nékolik
poslednich c¢isel vybraného c¢asopisu a posoudit kvalitu a zamérfeni daného casopisu.
MUzete k tomu vyuZit univerzitou pfedplacené pfistupy (E-zdroje), viz nize.


https://doc-public.zcu.cz/rest/cmis/document/workspace:/SpacesStore/43ecfbf9-12a7-43ea-bf19-8e296b6497b7/content
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Resources/Database/index.html

¢ Kde publikovat, aby byl élanek zahrnut do hodnoceni v RIV?

RIV je narodni databaze shromazdujici podklady pro hodnocenivysledk( ucelové i institucionalné
podporovaného vyzkumu a vyvoje z celé CR. Pfedani dat do RIV je jednou ze zakladnich podminek
pro poskytnuti institucionalnich prostfedkd na vyzkum a vyvoj z vefejnych prostfedkd.
Hodnocenim VaV je povéfena Rada pro vyzkum, vyvoj a inovace.

Autofi eviduji své vysledky do univerzitniho systému OBD, odkud se jednou ro¢né posilaji do RIV.
Odesilaji se pouze ty vysledky, které spliuji kritéria pro odeslani - viz Metodika hodnoceni 2025+.
Tyto vysledky jsou zahrnuty do hodnoceni a jsou tak zohlednény pfi nasledném poskytovani
prostiedkl pro ZCU.

Nejlépe hodnocené jsou ¢lanky publikované v Casopisech zarazenych v databazich Web of
Science a SCOPUS , které maiji v téchto databazich pfifazené indikatory Article Influence Score,
resp. Scimago Journal Rank. Vedle téchto publikaci jsou dale hodnocené idalsi druhy
publikaci (knihy, kapitoly v knize) a dalSich vysledk( véetné aplikovanych (patent, software, uzitny
nebo pramyslovy vzor apod.).

Casopisy, které spliiuji podminky hodnoceni VaVal v CR, hledejte v databézich Web of Science a
SCOPUS:

o Impaktované Casopisy, tj. Casopisy zahrnuté veWeb of Science,
naleznete v databazi Journal Citation Reports (soucast WoS).
o Seznam ¢asopisll zafazenych do SCOPUS naleznete v seznamu Scopus "Title list".

¢ Jak poznat kvalitni ¢asopis?

Védecké Casopisy jsou hodnoceny prostiednictvim tzv. bibliometrickych ukazatell, které se
povazuji za méfitka kvality. Vychazi z citaéni analyzy, kdy se méfi, které ¢lanky nebo ¢asopisy jsou
vice citovany nez jiné.

¢ Mate povinnost zajistit otevieny pristup ke svym publikacim?

o [Zjistéte si pfedem, zda vydavatel vyzaduje zaplatit poplatek za publikovani (APC)
a jaka je jeho vySe.

o U vybranych vydavatell mizete vyuzit tokeny z transformacnich licenénich smluv
k Uhradé APC poplatkd.

o Mdlzete publikovat v otevieném casopise.

o Clanek muzete ulozit do repozitare, napf. do Digitalni knihovny ZCU probiha
automaticky pfenos plnych text( pfilozenych v OBD

o Pokud uvaZujete o uloZeni ¢lanku do repozitare, ulozeni plného textu na své
webové stranky nebo do socialnich siti, zjistéte si pfedem politiku vydavatele
vzhledem k autoarchivaci

o Vice o open access naZCU


https://obd.zcu.cz/
http://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=799796
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Science_evaluation/
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Science_evaluation/WoS
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Science_evaluation/WoS
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Science_evaluation/Scopus
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Science_evaluation/Bibliometric_indicators
https://www.scimagojr.com/
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Science_evaluation/index.html
https://www.webofscience.com/
https://jcr.clarivate.com/jcr/
https://www.elsevier.com/products/scopus/content#4-titles-on-scopus
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Science_evaluation/Bibliometric_indicators
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Open_science/OA_publishing
https://doaj.org/
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Open_science/OA_resources_guide
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Resources/Digital_library/
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Open_science/index.html
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Open_science/index.html

e Jak se vyhnout nediivéryhodnym / predatorskym ¢asopistim a konferencim?

Na autory mohou cilit rizné podvodné subjekty, které za Uplatu nabizi vydavatelské sluzby
pochybné kvality. Casto k tomu vyuZivaji hromadné maily &i adresné nabidky k
publikovani v riiznych specialnich vydani. Mdze jit o predatorské ¢asopisy, které pouze predstiraji
svoji odbornost a jejich hlavnim cilem je vybirat poplatky od autorl. Odpovédnost za vybér
kvalitniho a dlvéryhodného ¢asopisu je vZdy na autorovi. Porobnosti o pfislusnych kritériich jsou
k dispozici: Jak se vyhnout predatorskych vydavateldm?

2/ SEPSANIi CLANKU A DEDIKACE
e Formalni nalezitosti odborného textu

Pfi sepisovani textu ¢lanku je tfeba vzdy dodrzovat zasady pro psani odborného textu, tedy
zejména zachovani obvyklé struktury odborného textu, tj. anotace nebo abstrakt (obvykle i v
anglickém jazyce), Uvod, metody, vysledky, diskuse, zavér, pfilohy a citace zdroji. Casopisy
obvykle vyzaduji vyuziti konkrétniho citaéniho stylu a ¢asto uréuji také strukturu finalniho textu.
Kromé toho mohou mit dalsi technické pozadavky na format textu, obrazk( a doprovodnych
materiall. Vice informaci o citacich, rozdily mezi citaénimi styly a doporu¢ené néastroje k citovani
jsou k dispozici na webové strance UK ZCU k citacim.

o Podminky pro odeslani élanku do RIV (dle metodiky)

o Jde o plvodni (pfipadné piehledovy) ¢lanek zvefejnény v odborném periodiku
(Gasopise), ktery prezentuje plvodni vysledky vyzkumu a byl realizovan autorem nebo
tymem s afiliaci ZCU.

o Clanek ma min. 2 strany bez reklam, obrazk( atd. a je recenzovany.

o Odbornym periodikem se rozumi védecky recenzovany Casopis s védeckou redakci,
ktery vychazi periodicky, ma pridélen kéd ISSN (resp. e-ISSN) a je vydavan v tisténé i
elektronické nebo jen v elektronické podobé.

¢ Dedikace

Vysledky byvaji ¢asto vystupem konkrétniho projektu, tato skuteCnost by méla byt vtextu
reflektovana. Z formalniho hlediska jde zejména o tzv dedikaci, tj. uvedeni nazvu a ¢isla projektu
pfimo v textu ¢lanku. Obvykle se uvadi v samostatném odstavci (Acknowledgment nebo Funding)
nebo v poznamce pod ¢arou. Je velmi vhodné uvést podékovani i domovskeé instituci a prokazat
tak vazbu mezi afiliaci a dedikaci.

3/ UVEDENI AUTORSTVi, PORADI AUTORU, AFILIACE A PERSONALNI IDENTIFIKATORY

Mezi autory musi byt vzdy uvedeni vSichni, ktefi vyznamnym zplsobem pfispéli ke vzniku
publikaéniho vystupu. Autor také prebira vefejnou zodpovédnost za text studie nebo jeji
pfisluSnou ¢ast (2). Za autora je povazovana osoba, ktera vlastnim tvlréim dusevnim Usilim
vytvofila jedinecné dilo.


https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Publishing_activity/predatory_publishers
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Citation/

e Poradi autoru

Pofadi autord miZe odrézet lokalni a oborové zvyklosti. Casto byva poradi autor(l uréeno
abecedné bez ohledu na miru pfispéni. Pfesto je ¢astou praxi, Ze pofadi autord vypovida o mife
a dulezZitosti pfispéni k odbornému obsahu a designu publikace. Nad pofadim autord se musi
shodnout vSichni uvedeni autofi publikace idealné jesté pred jejim vznikem.

Pokud existuje vice nez jeden autor publikace, musi byt stanoven tzv. korespondujici autor
(corresponding author), ktery dostava a dale distribuuje pfipominky v ramci recenzniho Fizeni.

e Afiliace

Kazdy ¢lanek ¢i jiny publikovany vysledek musi obsahovat pfisluSnost autora k Zapadoceské
univerzité. Jde o vysledky, které vznikly na zakladé pracovnépravniho ¢i studijniho
vztahu k univerzité a autofi jsou povinni uvadét oficialni institucionalni afiliaci.

o Personalni identifikatory

Personalni identifikator autora umoZznuje odliSit autory se stejnym nebo podobnym jménem
anajit vSechny publikace jednoho autora i presto, Zze jeho jméno je v publikacich
uvadéno v rliznych variantach. Odpadaji tak problémy zplGsobené diakritikou, pouzivanim zkratek
kfestnichjmen, duplicitou jmen, zménami pfijmeni apod. Vétsina vydavatelll poZzaduje personalni
identifikatory jako povinny udaj

Na ZapadocCeské univerzité jsou vyuzivany personalni identifikatory ORCID, ResearcherID,
Scopus Author ID.

4/ FORMALNI A JAZYKOVA KOREKTURA, KONTROLA ORIGINALITY
Clanek by mél projit formalni a jazykovou korekturou jesté pred odeslanim do redakce.
Pro jazykovou korekturu anglického textu je uzitec¢ny nastroj Grammarly.

Autor ma moznost provést predbéZznou kontrolu podobnosti své prace (¢lanku) v systému Turnitin
(volba ,,zadny archiv®).

5/ ODESLANI TEXTU EDITOROVI CASOPISU/NAKLADATELSTVI
Obvykly postup pfi odesilani ¢lanku do ¢asopisu:
e Registrace do rozhrani Casopisu, je tfeba mit zalozeny alesport ORCID.

e Vpfipadé ¢lanku vydavaného vrezimu Open Access prostudovani licenénich a platebnich
podminek.

e  (Odeslani manuskriptu do rozhrani (systému) ¢asopisu a motivaéni dopis (Cover letter).

e Sepsani motivacniho dopisu byvéd povaZovano za slusnost, i kdyZz jeho odeslani neni
uvedeno v podminkach Casopisu. Spravné napsany motivacni dopis mlze vyznamné
ovlivnit Sance na pfijeti ¢lanku do Casopisu. Dopis byva uréen pfimo Séfredaktorovi
¢asopisu a ma formalni formu. Shrnuje, pro¢ by mél ¢lanek vyjit v konkrétnim ¢asopise a
jeho nejdilezitéjsi myslenky.


https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Science_evaluation/Identifies_researchers
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Science_evaluation/Identifies_researchers
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/AI_tools/editing_text
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/AI_tools/Text-originality-check
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Science_evaluation/Identifies_researchers
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Open_science/OA_and_copyright

e Oznaceni ¢lanku v systému jako odeslan (submitted).
e Dalejej editor mlze oznacit jako odmitnuty (rejected) nebo pfijaty (accepted).

e Po prijeti editorem probiha recenznifizeni (peer review), coz je proces posuzovani, kterym
prochazi védecka prace pred jejim vydanim.

e Vjysledek recenzniho fizeni mlze mit tyto 4 podoby:
o Odmitnut (Rejected)
o Prijat beze zmén (Accepted)
o Pfijat po zapracovani mensich zmén (Accepted after minor revisions)
o Prijat po zapracovani vétSich zmeén (Accepted after major revisions)

e Prepracovani textu: v pfipadé potreby vétSich i menSich zmén probiha komunikace s
editorem, kde se autor vypofadava s komentafi recenzent(l a zapracovava je do textu.

e Prijeti upraveného textu (Accepted): vtomto okamziku nékteré Casopisy posilaji tzv.
postprint k odsouhlaseni autorem. Jak mlZe autor nalozit s postprintem, byva uvedeno v
podminkach Casopisu, Casto slouzi pouze pro interni potfebu autora a nemél by se
zverejnit. Nékteré Casopisy postprint povoluji ulozit v repozitafi.

e \lydani ¢lanku ve standardnim &isle mize trvat i rok, proto nékdy vydava ¢asopis jiz
schvalenou verzi ¢lanku na svych strankach online jako tzv. Early Access, Early
View, Online First, pfipadné s jinym oznacenim. Nejde ale stale jeSté o finalné vydanou
verzi.

e Vydani ¢lanku (vydavatelska verze) v konkrétnim Cisle c¢asopisu s uvedenim roCniku
(Volume) a Cisla (Issue): az v tuto chvili je mozné ¢lanek povazovat za finalné vydany.

6/ EVIDENCE CLANKU DO SYSTEMU OBD

Po finalnim vydani ¢lanku je autor povinen tuto informaci uvést do 30 dnd do univerzitniho
systému OBD, ktery slouzi pro evidenci publikacni ¢innosti a pres ktery se posilaji vysledky do
narodniho systému RIV. Vice o evidenci vysledk( v OBD.

7) EVIDENCE OTEVRENYCH DAT, DATA MANAGEMENT PLAN

Na mezinarodnii narodni Grovni je poZzadovan nejen otevieny pfistup k publikacnim vystuplm, ale
i k vyzkumnym dat&im. K ukladani a evidenci dat generovanych b&hem vyzkumu slouzi na ZCU
Datovy repozitaf. Data se do néj ukladaji prostfednictvim publikacni databaze OBD. Navod na to,
jak data ulozit, véetné doporucenych zasad, ktera by méla spliovat najdete zde.

Pro efektivni spravu a ochranu dat se pfipravuje Data Management Plan. Jedna se o dokument,
ktery popisuje cely Zivotni cyklus vyzkumnych dat, tj. jak budou vyzkumna data generovana,
organizovana, sdilena a zabezpecena. Jelikoz dokument reflektuje nakladani s daty nejen po dobu
trvani vyzkumu, ale i po jeho skonceni, je nezbytné ho prabézné aktualizovat.



https://obd.zcu.cz/
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Publishing_activity/index.html
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Resources/Data_repository/
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Resources/Data_repository/data_deposit
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Science/Open_science/OA_data

Pfi psani DMP je mozné vyuzit nékteré z nastrojll na jeho tvorbu napf. Data Stewardship Wizard,
DMP Online nebo Argos. Tyto nastroje kromé zhodnoceni naplnéni FAIR principt nabizeji rovnéz
moznost generovani DMP v Sablonach doporucovanych nékterymi poskytovateli financi.

ZDROIJE:

1. ELSEVIER. Policies & guidelines. Online. Elsevier, c2026. Dostupné z:
https://www.elsevier.com/authors/journal-authors/policies-and-ethics. [cit. 2026-04-
07].

2. PETR, Michal. Dobra praxe védeckého publikovani. Online. Masarykova univerzita, 20. 6.
2017. Dostupné z:
https://scientometrics.muni.cz/media/3057631/zasady_vedeckeho_publikovani_na_mu
_cz.pdf. [cit. 2025-04-07].

3. UNIVERZITA KARLOVA. FAKULTA SOCIALNICH VED. KNIHOVNA. Priivodce publikovanim
odborného textu pro zacinajici autory. FSV UK, c2026. Dostupné z:
https://knihovna.fsv.cuni.cz/podpora-studia-vedy/pruvodce-publikovanim. [cit. 2026-04-
08].

Stav ke dni 18.5.2026


https://ds-wizard.org/
https://dmponline.dcc.ac.uk/
https://argos.openaire.eu/portal/
https://www.elsevier.com/authors/journal-authors/policies-and-ethics
https://scientometrics.muni.cz/media/3057631/zasady_vedeckeho_publikovani_na_mu_cz.pdf
https://scientometrics.muni.cz/media/3057631/zasady_vedeckeho_publikovani_na_mu_cz.pdf
https://knihovna.fsv.cuni.cz/podpora-studia-vedy/pruvodce-publikovanim

